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VIRTUELLE ASSISTENTIN

M J.taubmann@va- U B E R M I C H

officetaubmann.com

Hallo! Ich hei3e Julia, bin 31 Jahre jung und gelernte Kauffrau fir

@ LandsweilerstraBe 59, 90469 Versicherungen und Finanzen. Ich liebe es in den Urlaub zu fahren und

Nirnberg
dort einfach die Seele am Meer baumeln zu lassen.

In meiner Freizeit bin ich gerne mit meinem Hund in der Natur.

,Gib jedem Tag die Chance, der schonste DIENSTLEISTUNGEN

deines Lebens zu werden*
( Mark Twain)

e Backoffice
o Grafikerstellung
e Content Planung und Erstellung

e Recherchen

AUSBILDUNG » Kundensupport (E-Mailing)

e Reiseplanungen

Angestelltenverhaltnis in der
Versicherungsbranche MEINE MISSION

2008 - heute » Du mdchtest dein Backoffice auf Hochglanz bringen? Deine
Reichweite auf Social-Media-Kanale erweitern? Grafikerstellungen

fur E-Books, Social-Media-Kanale oder Internetseiten erweitern?

NEBENGEWERBE Dann bist du bei mir genau richtig! Meine Mission als VA ist es, dir

mehr freie Zeit zu verschaffen, damit du dich auf dein Work-Life-
Seit Mitte Mai Nebengewerbe als

Balance besser konzentrieren kannst!
virtuelle Assistentin

MEINE WERTE

TOOLS
e Zuverlassigkeit
e Canva
« Toggl e Verantwortungsbewusst
e Asana e Leistungsorientiert
e Trello  Ehrgeizig
* slack o Wissbegierig
e Zoom
e MS Office e Genauigkeit

e Instagram
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